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Conseils

1. Regardez cette démonstration et inspirez-vous-en

2. Utilisez la liste de mots explicative détaillant les
différentes notions

3. Rassemblez d'abord toutes les informations en lien
avec la formation de l'ouvrier (des ouvriers) avant de
vous lancer dans l'application en ligne

4. Sivous souhaitez obtenir de |'aide ou étre conseillé
lorsque vous complétez le CV-formation, n'hésitez
pas a contacter EDUCAM par e-mail via
cvformation@educam.be ou par téléphone au 02
778 63 30
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Se connecter

Surfez sur le site sécurisé:

e directement: www.educam.be/cvformation

* via le bouton sur www.educampartner.be
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http://www.educam.be/opleidingscv
http://www.educampartner.be/

Se connecter
ebDuUCAm E ‘

PARTNER CV Formation

EDUCAM Partner

Se connecter a CV Formation

Nom d'utilisateur

Mot de passe

Connexion

Copyright ® 2012 EDUCAM. Tous droits réservés.

Indiquez votre nom

d'utilisateur et votre mot de
passe, cliquez sur Connexion
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Ecran d'accueil

mE -
vous voyez ici le nom de CV Formation
votre

entreprise/organisation societe
Garage Auto

Num. National Prénom Nom Sexe Langue Statutsocial Date d'entrée Date de sortie

Ajouter travailleur

Enregistrer les modifications

Bilan social

Bilan Social (PDF) Bilan Social {EXCEL) Sociale balans (PDF) Sociale balans (EXCEL)

Vue globale des formations

Vue globale des formations (EXCEL) Globaal overzicht opleidingen (EXCEL)

Copyright ® 2012 EDUCAM. Tous droits réservés.
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Ecran des données de I'entreprise/I'organisation

> oE -
epucAm

T CV Formation
CV Management Codex Import Utilisateurs EDUCAM Partner
Société:
Garage Auto

Num. National Prénom Nom Sexe Langue Statutsocial Date d'entrée Date de sortie

Ajouter travailleur

Enregistrer les modifications

une ligne est prévue par
travailleur
Bilan social les travailleurs connus d'EDUCAM

7 o \ o Ll V4
sont déja indiqués

cliquez sur le bouton orange
Vue globale des formations Ajouter un travailleur pour

ajouter un nouveau travailleur

Copyright® 2012 EDUCA
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Ecran des données de I'entreprise/I'organisation
M3 -

Egﬂucnm CV Formation
CV Management Codex Import Utilisateurs EDUCAM Partner
Société:
Garage Auto

Num. National Prénom Nom Sexe Langue Statutsocial Date d'entrée Date de sortie

Ajouter travailleur

pour naviguer entre les différents blocs,

utilisez la touche de tabulation ou la
souris

vérifiez les données déja indiquées et
adaptez-les éventuellement

Bilan social

Bilan Social (PDF) Bilan Social (EXCEL) Sociale balans (PDF) Sociale balans (EXCE

Vue globale des formations

ajoutez un nouveau travailleur si

nécessaire
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Ecran des données de I'entreprise/I'organisation
M3 -

Egﬂucnm CV Formation
CV Management Codex Import Utilisateurs EDUCAM Partner
Société:
Garage Auto

Num. National Prénom Nom Sexe Langue Statutsocial Date d'entrée Date de sortie

.ﬂuo'uter travailleur

Le Num. national se compose de 11
chiffres, les 6 premiers représentant la

date de naissance du détenteur de la

Bllan Social (EX(EL} Soaale balans [PDF} Sociale balans (EXCEL) ca rte s . > .
» remarque: adaptez-le si nécessaire

Bilan social

Sexe: Hou F

Vue globale des formations Langue = langue officielle: NL, FR, DE...
Statut social = statut du travailleur:

ouvrier, employé...
Date d'entrée : date d'entrée en fonction
Date de sortie : date de départ
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Ecran des données de I'entreprise/I'organisation
M3 -

Egﬁucnm CV Formation
CV Management Codex Import Utilisateurs EDUCAM Partner
Société:
Garage Auto

Num. National Prénom Nom Sexe Langue Statutsocial Date d'entrée Date de sortie

Ajouter travailleur

Enregistrer les modifications

Bilan social

Bilan Social (PDF) Bilan Social {EXCEL) i Sociale balans (EXCE

enregistrez vos données en cliquant sur

Enregistrer les modifications
cliquez sur Reset si vous souhaitez

Vue globale des formations

—— ——— supprimer les données indiquées sur

une ligne
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Ecran des données de I'entreprise/organisation
=S M3 -
epucAm

PARINER CV Formation
CV Management Codex Import Utilisateurs EDUCAM Partner
Société:
Garage Auto
Num. National Prénom Nom Sexe Langue  Statut social Date d'entrée  Date de sortie
68091713871 Jean Dupont M FR ouvrier 16/11/2009|

Ajouter travailleur

Enregistrer les modifications

Bilan social

Bilan Social (PDF) Bilan Social {EXCEL) Sociale balans (PDF) Sociale balans (EXCEL)

e Cliquez sur Détails pour:
e contréler

Vue globale des formations s da d d pte r

L3
[ j r
Vue globale des formations (EXCEL) Globaal overzicht opleidingen (EXCEL) a o Ute

les informations relatives a la formation
du travailleur.
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Ecran des données du travailleur

Déconnexion E

CV Formation

CV Management Codex Import Utilisateurs EDUCAM Partner

Fonctions

Fonction Service Depuis (jimm/aaaa) Jusqu'a (jjimm/aaaa)

Ajouter fonction

Formations formelles

Date Durée

Formation Opérateur de formation Coit brut ¢

(jiilmmfaaaa) (en heures)

Ajouter formation

Formations informelles

. . Date Durée .
Formation Opérateur de formation Colt net

(jilmm/aaaa) (en heures)

Certificats ou agréments obtenus suite & une formation

société:

en haut a gauche, vous voyez le
(pré)nom du travailleur

les fonctions et les formations sont
indiquées par an, <2011 reprend toutes
les fonctions et formations antérieures a
2011

les formations organisées ou agréées
par EDUCAM sont complétées a I'avance
vous indiquez les fonctions vous-méme

| »

dgjucnm

TOGETHER WE KNOW HOW

H 0% v



Ecran des données du travailleur

Fonctions

Fonction Service Depais (jjimm/aaaa) Jusqu'a (jjimm/aaaa)

Ajouter fonction

Formations for les

Durée

. . Date
Formation Opérateur dg formation

Ajouter formation

Formations informelles

Date Durée Coiit net

Formation Opérateur de formation (i R e

Ajouter formation

Certificats ou agréments obtenus suite & une formation

Déconnexion E

CV Formation

CVManagement  Codex Import Utilisateurs EDUCAM Partner
Société:

cliquez sur Ajouter fonction pour ajouter
une nouvelle fonction
cliquez sur Ajouter formation pour

ajouter une nouvelle formation

| »
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Ecran des données du travailleur
]

Egﬁucnm CV Formation
CV Management Codex Import Utilisateurs EDUCAM Partner
Société:
JEAN DUPONT

Fonctions
Fonction Service Depuis (jymm/aaaa) Jusqu'a (jji/mm/aaaa)

indiquez la fonction et le service

indiquez la date de début de
(jour/mois/année)

si le travailleur est encore en service, vous

Formations formelles

Date

Formation Opérateur de formation Coit brut Co
P (li/mm/aaaa

Ajouter formation

ne devez pas indiquer de date de fin
cliquez au bas de la page sur Enregistrer
les modifications pour enregistrer les
données

Formations informelles

. . Date Durée .
Formation Opérateur de formation Colt net

(jiilmmfaaaa) (en heures)

Ajouter formation

H100%
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Ecran des données du travailleur
]

spucham CV Formation
CV Management Codex Import Utilisateurs EDUCAM Partner
Société:

JEAN DUPONT

2013 2012 2011 = 2011

Fonctions

Fonction Service Denuis (ii/mmiaaas 2 iiimmia33a3

eccen dentreter cliquez sur Ajouter formation pour

ajouter une nouvelle formation
pour naviguer entre les différents blocs,

Formations formelles

Formation Opérateur SFerres Coit b oae .

utilisez la touche de tabulation ou la
souris

Formations informelles

Formation Opérateur de formation Date Durée Coit net

(jiilmmfaaaa) (en heures)

Ajouter formation

| »
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Ecran des données du travailleur

Fonctions
Fonction Service Depuis (jj/mm/aaaa) Jusqu'a (jjimm/aaaa)
Mécanicien d'entretien Atelier 02/02/2011 Supprimer

Formations formelles

Formation Opérateur de formation

les données sont automatiquement
placées dans la bonne année
cliquez au bas de la page sur Enregistrer

0601588: Equipement électriqui | Forem Liége

Ajouter formation

Formations informelles

les modifications pour enregistrer les
données

Date Durée

Formation Opérateur de formation (i e

Ajouter formation

Certificats ou agréments o Ite a une formation

Durée
jiimm/aaaa) (en heures)

Formation Opérateur d Coit brut Cotisation Subvention Colt net

Ajouter formation

Enregistrer les modifications Remise a zéro
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Ecran des données du travailleur

Fonctions

Fonction Service Depuis (j/mm/aaaa) Jusqu'a (j/mm/aaaa)

Mécanicien d'entretien Atelier 02/02/2011 Supprimer

Ajouter fonction

Formations formelles

Formation opérsteur de formation > W ¢ Pour les Formations informelles et les
060155: Equipement lectiqu Forem Utge Certificats ou agréments obtenus suite a

une formation, la marche a suivre est la
Formations informelles méme

Date Durée
(jilmm/aaaa) (e

Formation Opérateur de formation

Ajouter formation

Certificats ou agréments obtenus suite a une formation

. . Date Durée . . . o
Formation Opérateur de formation Colt brut Cotisation Subvention Coltnet
P (jiilmmfaaaa) (en heures)

Ajouter formation

Enregistrer les modifications Remise a zéro -

dE)DUGFIITI

TOGETHER WE KNOW HOW




Ecran des données du travailleur

Formations formelles

. . Date Durée . . . o
Formation Opérateur de formation Colt brut Cotisation Subvention Coltnet

(jilmm/aaaa) (en heures)

Formations informelles

. . Date Durée .
Formation Opérateur de formation Colt net

(jilmm/aaaa) (en heures)

par travailleur, vous pouvez télécharger
Certificats ou agréments obtenus suite & une forma un CV'formation Séparé al format pdf
ou excel, et ce aussi bien en néerlandais

. . Da = .
Formation Opérateur de formation Solt b

Ajouter formation

qgu'en frangais
cliquez sur le bouton spécifique pour
télécharger votre exemplaire

Enregistrer les modifications

Reporting

Copyright ® 2012 EDUCAM. Tous droits réservés.
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Ecran des données de I'entreprise/I'organisation

Déconnexion E

spucam CV Formation
CV Management Codex Import Utilisateurs EDUCAM Partner
Garage Auto pour votre entreprise, vous pouvez
Num. National _ Prénom Nom sexe  Langue télécharger un Bilan social séparé au

format pdf ou excel, et ce aussi bien en
néerlandais qu'en frangais

Ajouter travailleur

Enregistrer les modifications Remise a zéro

cet apercu reprend les détails des
formations pour les travailleurs durant

I'exercice en question

Bilan social

cliquez sur le bouton spécifique pour
Vue globale des formations télécharger votre exemplaire

Vue globale des formations (EXCEL) Globaal overzicht opleidingen (EXCEL)

Copyright ® 2012 EDUCAM. Tous droits réservés.
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Ecran des données de I'entreprise/I'organisation

Déconnexion E

epucam CV Formation
CV Management Codex Import Utilisateurs EDUCAM Partner
Garage Auto pour votre entreprise, vous pouvez
Num. National  Prénom Nom - télécharger une Vue globale des
o formations au format pdf ou excel, et ce

aussi bien en néerlandais qu'en frangais
cet apercu reprend toutes les fonctions
et formations des travailleurs dans votre
Sociale balans (PDF) | Sociale batans (xce entreprise/organisation

cliquez sur le bouton spécifique pour

Vue globale des formations télécharger votre exemplaire

Vue globale des formations (EXCEL) Globaal overzicht opleidingen (EXCEL)

Enregistrer les modifications

Bilan social

Copyright ® 2012 EDUCAM. Tous droits réservés.
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Questions?

Si vous souhaitez obtenir de |'aide ou étre
conseillé lorsque vous compléter le CV-
formation, n'hésitez pas a contacter EDUCAM:

e par e-mail cvformation@educam.be
e par téléphone: 02 778 63 30
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